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ROZDZIA% I

I. Postanowienia ogdlne

s 1
Zarzad Drbég Powiatowych w Staszowie zwany dale]j ,Zarzadem Droég”

dziata na podstawie:

1. Ustawy z dnia 21 marca 1985 roku o drogach publicznych

~

tekst jed. Dz. U. z 2007 roku, nr 19, poz 115 z pdZn. zm./
2. Ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r prawo o ruchu drogowym
/tekst jedn. Dz. U z 2005 r, nr 108, poz 908 z pdzZn. zm./
3. Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
/ tekst jedn. Dz. U.z 2001 roku Nr 142 poz. 1592 z 2001 roku
z poézZn. zm./.
4. Ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach
publicznych /Dz. U. =z 2005r roku, nr 249 poz. 2104 z pdzn.
zm. /
Statutu Powiatu Staszowskiego.
Statutu Zarzadu Drbég Powiatowych w Staszowie.

Niniejszego Regulaminu

S

Innych powszechnie obowiazujacych przepisdw prawnych

dotyczacych dziatalnos$ci Zarzadu Drog.

Zarzad Drbég Jjest budzetowa Jjednostka organizacyjna przy pomocy
ktbérej Zarzad Powiatu administruje 1 zarzadza drogami powiatowymi
na terenie Powiatu Staszowskiego.

Regulamin Organizacyjny Zarzadu Drbég Powiatowych w Staszowie
zwany dalej »~Regulaminem” okresla organizacije, zasady
funkcjonowania oraz zakres spraw =zatatwianych przez komdrki
organizacyjne.

Siedziba Zarzadu Drbég Powiatowych jest miasto Staszoéw.

Zarzad Drdég obejmuje swym zakresem dziatania teren Powiatu

Staszowskiego i wchodzacych w jego sktad gmin: Miasta i1 Gminy



w Staszowie, Miasta 1 Gminy w Polancu, Miasta i Gminy w Osieku,
Gminy Bogoria, Gminy %*ubnice, Gminy Olesnica, Gminy Rytwiany,
Gminy Szydtow.
5. W sktad Zarzadu Drbég wchodza komérki, ktdre przy oznaczeniu spraw
uzywaja symboli:
1/ Dziaty;
- Dzial Drdég i Mostdédw DM
- Dzial Finansowo-Pracowniczy FP

2/ Sekcja Utrzymania, Administracji i Zaplecza Technicznego S

7.Strukture organizacyjna Zarzadu Droég przedstawia schemat
organizacyjny stanowiacy zatacznik do niniejszego Regulaminu
Organizacyjnego.

8. W Zarzadzie Drdég obowigzuje instrukcja kancelaryjna oraz
jednolity rzeczowy wykaz akt.

9. Zarzad Drdg jest czynny od poniedziatku do piatku w godzinach od
7% do 15%

s 3

Do zadan Zarzadu Drbég nalezy wykonywanie obowiazku zarzadcy drég
w zakresie planowania, budowy, przebudowy, remontu, utrzymania i
ochrony drbég =zgodnie =z ustawa o drogach ©publicznych, a w
szczegdblnosci;
1/ opracowanie projektdéw plandw rozwoju sieci drogowej oraz biezace
informowanie o tych planach organéw witasciwych do sporzadzania
miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego,
2/ opracowanie projektdéw plandéw finansowania budowy przebudowy,
remontu, utrzymania i ochrony drég oraz obiektdé4w inzynierskich,
3/ peilnienie funkcji inwestora,
4/ utrzymanie nawierzchni drogi, chodnikdédw, drogowych obiektoéw
inzynierskich, urzadzen =zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen
zwiazanych z droga,
5/ realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu,
6/ przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz
wykonanie innych zadan na rzecz obronnosci kraju,

7/ koordynacja robdét w pasie drogowym,



8/ wydawanie zezwoleh na zajecie pasa drogowego, na zjazdy z drbg,
na przejazdy po drogach publicznych pojazdéw z 21adunkiem lub bez
tadunku o wymiarach przekraczajacych wielkos$ci okre$lone w odrebnych
przepisach oraz pobieranie optat i kar pienieznych,

9/ prowadzenie ewidencji drdg, obiektdw mostowych, przepustdw oraz

udostepnianie ich na Zadanie uprawnionym organom,

10/ sporzadzanie informacji o drogach publicznych oraz przekazywanie

ich Generalnemu Dyrektorowi Drég Krajowych i Autostrad,

11/ przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drdég i drogowych
obiekté4w inzynierskich,

12/ wykonywanie robdt interwencyjnych robdét utrzymaniowych
i zabezpieczajacych,

13/ przeciwdziatanie niszczeniu drég przez ich uzytkownikéw ,

14/ przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom $rodowiska mogacym
powstaé¢ lub powstajacym w nastepstwie budowy lub utrzymania
drég,

15 /wprowadzanie ograniczen lub zamykanie drdég i drogowych
obiektdédw mostowych dla ruchu oraz wyznaczanie objazddéw, gdy
wystepuje bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa osdéb lub
mienia,

16/ dokonywanie okresowych pomiardéw ruchu drogowego,

17/ utrzymanie zieleni przydroznej, w tym sadzenie 1 usuwanie
drzew oraz krzewdw,

18/ nabywanie na rzecz Powiatu Staszowskiego nieruchomos$ci pod pasy
drogowe drég powiatowych gospodarowanie nimi W ramach
posiadanego prawa do tych nieruchomosci.

19/ nabywanie na rzecz Powiatu Staszowskiego nieruchomos$ci innych

niz wymienionych w pkt.18 na potrzeby zarzadzania drogami
i gospodarowanie nimi w ramach posiadanego przez nich prawa

20/ wykonywanie innych zadan ciazacych na organie zarzadzajacym
drogami publicznymi wynikajacych =z obowigazujacych przepisdw

prawa.

21/ grunty w pasie drogowym Zarzad moze oddawaé innym podmiotom
gospodarczym w dzierzawy, najem albo je uzycza¢é w drodze umowy
na cele zwiagzane 2z gospodarka drogowa, potrzebami  ruchu

drogowego i1 obstugi podrdznych.



Zarzad Drdég ma prawo do:

1/ wstepu na grunty przylegte do pasa drogowego, Jjezeli Jjest to
niezbedne do wykonywania czynnos$ci =zwiazanych 2z utrzymaniem i
ochrong drbg,

2/ urzadzenia czasowego przejazdu przez grunty przylegte do pasa
drogowego w razie przerwy w komunikacji na drodze,

3/ ustawiania na gruntach przylegtych do pasa drogowego =zaston

przeciwsnieznych,

ROZDZIA% II

I. Postanowienia szczegditowe

Kompetencje Dyrektora Zarzadu Drég Powiatowych

1. Zarzadem Drbég kieruje Dyrektor.

2. Dyrektor Zarzadu Drdég jest zwierzchnikiem situzbowym pracownikdw,
zatrudnia i1 zwalnia pracownikdéw Zarzadu Drog.

3. Dyrektor Zarzadu Drdég =z upowaznienia Zarzadu Powiatu podejmuje
decyzje w indywidualnych  sprawach z zakresu administracji
publicznej zwiazanej =zarzadzaniem drogami powiatowymi.

4. Dyrektorowi Zarzadu Drég podlegaja bezposrednio;

1/ Gidéwny Ksiegowy
2/ Kierownik Dziatu Drdég i Mostdw —-Inspektor nadzoru

6. Pisma wychodzace z Zarzadu Drdég podpisuje Dyrektor.

7. Dyrektora Zarzadu Drdég zatrudnia 1 =zwalnia Zarzad Powiatu,
natomiast ustalenia wynagrodzenia 1 innych czynnos$ci =z =zakresu
prawa pracy dokonuje Przewodniczacy Zarzadu Powiatu.

8. Dyrektor Zarzadu Drbég odpowiada =za <catoksztatt dziatalnosci

Zarzadu a zwlaszcza za:



1/czuwanie nad przestrzeganiem w Zarzadzie ustalonej struktury
organizacyjnej, podziaitu pracy i kompetencji W sposodb
zapewniajacy wiasciwe kierowanie praca Zarzadu,

2/czuwanie nad przestrzeganiem =zasad bezpieczenstwa 1 higieny
pracy oraz ochrony przeciw-pozarowe]j.

3/systematyczng ocene stanu technicznego drdég i1 obiektdw
mostowych, bezpieczenstwo ruchu na drogach i mostach.

4/nadzdér nad catoksztattem spraw finansowo- ksiegowych i
ptacowych.

5/kierowanie zimowym utrzymaniem drbg, przeciwpowodziowa

i przeciwlodowg ochrong obiektdw mostowych.

6/wspbdtpraca z organami administracji samorzadowej oraz policja
drogowg.

7/zabezpieczenie mienia Zarzadu Drdég 1 nadzdédr nad witasdciwym 1
racjonalnym wykorzystaniem sprzetu technicznego i materiaidw;
8/przyjmowanie, awansowanie i zwalnianie pracownikoéw oraz
wykonywanie innych czynnos$ci wynikajacych ze stosunku pracy
wobec zatrudnionych pracownikdw;

9/sktadanie os$wiadczen woli w sprawach zwigzanych =z zakresem
dziatania kierowanej jednostki w ramach upowaznienia udzielonego
przez Zarzad;

10/zawieranie umdéw oraz innych dokumentdéw zobowigzan materialno-
finansowych;

11/sprawowanie kontroli wewnetrznej;

12/zapewnienie przestrzegania prawa przez pracownikow;

13/wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla dyrektora
ustawami, uchwatami Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu oraz
wynikajacych z postanowien Statutu, Regulaminu i innych
upowaznien.

§ 7

Gioéwny Ksiegowy

Gidéwny Ksiegowy wykonuje swoje obowiazki przy pomocy Dzialu
Finansowo-Pracowniczego.
Do zadan Gidéwnego Ksiegowego nalezy

1/prowadzenie rachunkowoéci Zarzadu Drbg



2/wykonywanie

dyspozycji $rodkami pienieznymi

3/dokonywanie wstepne] kontroli zgodnosci operaciji
gospodarczych 1 finansowych z planem finansowym
4/dokonywanie wstepnej kontroli kompletnos$ci 1 rzetelnosci

dokumentédw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

S 8

Kierownik Dzialu Drég i Mosté4w — Inspektor Nadzoru

1. Kierownik Dziatu Drobg i Mostéw  podlega bezposrednio
Dyrektorowi
2. Kierownik Dziatu Drég 1 Mostdw peini funkcje inspektora

nadzoru.

3. Kierownik Dziatu kieruje Dziatem Drdg i Mostdw,
osobiscie za caloksztailt prowadzonej
za:

1/ terminowo$¢, fachowos$é, kompletnos$é oraz zgodnos$é
z obowiazujacymi przepisami
zwierzchnika.

2/

wtasnej kompetenciji.

4. Kierownika Dzialu zastepuje osoba zatrudniona w Dziale Droég
i Mosté4w na stanowisku Gitdéwny  Specjalista ds. Zaméwien
Publicznych i1 Inzynierii Ruchu

ROZDZIA%: III

Podzial zadan pomiedzy Komérki

Organizacyjne Zarzadu Drég

Dziat Finansowo — Pracowniczy. - FP

1. Dziatem Finansowo-Pracowniczym kieruje Gidéwny Ksiegowy.

2. W sktad dzialu wchodza;

odpowiada

komérki a w szczegdlnosci

spraw przedstawionych do decyzji

zgodno$¢ z przepisami decyzji 1 opinii wydanych w zakresie



- Gidéwny Specjalista ds. finansowo-kadrowych - Zastepca
Gldéwnego Ksiegowego
- Stanowisko ds. ksiegowos$ci materiatowej i obrotu kasowego
Glownego Ksiegowego zastepuje Gidéwny Specjalista ds.
finansowo-kadrowych -Zastepca Gldédwnego Ksiegowego.
Do zadan Dzialtu Finansowo-Pracowniczego nalezy;
1/ Ewidencja ksiegowa poniesionych kosztow, wydatkow i
rozrachunkoéw.
2/ Sporzadzanie dokumentacji ptacowe]j dla pracownikdéw Zarzadu
Drog.
3/ Prowadzenie spraw ubezpieczen pracownikédw.
4/ Zatratwianie spraw zwiazanych z rozliczeniem, odprowadzeniem
podatkéw ,ubezpieczen nieruchomos$ci, maszyn, urzadzen i Srodkoéow
transportowych.
5/ Prowadzenie ewidencji ilos$ciowo - warto$ciowej materialtdw.
6/ Realizacja finansowych zakupdédw i wypltat wynagrodzen.
7/ Prowadzenie kasy oraz wykonywanie czynnos$ci zwigzanych z
operacjami kasowymi i bankowymi.
8/ Sprawdzanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokumentdw
finansowych Zarzadu Drég.
9/ Analiza przestrzegania dyscypliny finansowej i wykorzystania
S$rodké4w finansowych.
10/ Sporzadzanie wymaganej sprawozdawczos$ci finansowe].
11/ Prowadzenie akt osobowych pracownikdéw Zarzadu Drog.
12/ Prowadzenie spraw ewidencyjnych.
13/ Wydawanie opinii i $wiadectw pracy.
14/ Nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny pracy oraz
prowadzenie ewidencji czasu pracy.
15/ Prowadzenie spraw socjalno - bytowych pracownikoéw.
16/ Prowadzenie spraw zwigzanych ze szkoleniem i podnoszeniem
kwalifikacji pracownikoéow.
17/ Prowadzenie spraw emerytalno-rentowych oraz rejestru
rencistdédw 1 emerytodw.
18/ Analiza funduszu pltac 1 ksztattowania sie wskaznikdéw
zatrudnieniowo - ptacowych.
19/ Prowadzenie dokumentacji i naliczen wyptat z ZUS.

20/ Ustalanie uprawnien i wypltacanie nagrdéd jubileuszowych.



21/ Prowadzenie sekretariatu.

22/ Prowadzenie ewidencji skarg, zazalen i wnioskow
wpiywajacych do Zarzadu Drog.

23/ Zatatwianie skarg, zazalen 1 wnioskdédw dotyczacych spraw
prowadzonych przez Dzialt.

24/ Prowadzenie sprawozdawczos$ci z zakresu dzialania Dzialu.
25/ Wykonywanie innych prac zleconych przez Dyrektora
wynikajacych z zakresu dziatania Zarzadu Drég.

26/ Wspdipraca z komdrkami Zarzadu Drdég 1 Wydziatami Starostwa

Powiatowego.

§ 10

Dziat Drég i Mostéw.- DM

Dziat Drbég i Mostdw kierowany jest przez Kierownika Dziaiu Drédg i

mostéw- Inspektora Nadzoru.

W sktad Dzialu Drdég i Mostdw wchodza stanowiska;

Gtoéwny Specjalista ds. Zamdéwien Publicznych i Inzynierii Ruchu

Gloéwny Specjalista — Geodeta

- Stanowisko ds. kancelarii i zajecia pasa drogowego

- Stanowisko ds. ewidencji i kosztorysowania

Kierownika Dzialu Drdég i Mostdw zastepuje pracownik Dziatu Drdg i

Mostdéw zatrudniony na stanowisku Gidéwnego Specjalisty ds.

Zambwienn Publicznych i Inzynierii Ruchu

Do zadan Dzialu Drdég i Mostdw nalezy;

1/ Opracowanie i aktualizacja ewidencji drdég 1 mostodw.

2/ Dokonywanie przegladdéw drdg, mostdw 1 urzadzen drogowych oraz
ocena ich stanu technicznego.

3/ Opracowanie zbiorczych =zestawien potrzeb oraz projektdw
planéw szczegdlowych w zakresie utrzymania drdég i mostodw.

4/ Prowadzenie spraw zwiazanych =z robotami inwestycyjnymi ,
utrzymaniowymi drég 1 mostdw wykonanymi systemem zleconym
/przygotowanie dokumentacji technicznej/:

5/ Zimowe utrzymanie drég w zakresie opracowania plandw,

kierowania akcja oraz kontroli pracy przy zimowym prowadzeniu



spraw zwigzanych ze zwalczaniem $lisko$ci zimowej i odsniezania
drog.

6/ Rozliczanie naktaddéw otrzymanych na utrzymanie drdég i mostédw.

7/ Nadzdbér techniczny.

8/ Wprowadzenie ograniczen DbadZz =zamykanie drdég 1 mostdw dla
ruchu, gdy wymaga tego stan techniczny drogi lub bezpieczenstwo
ruchu.

9/ Nadzdér nad robotami interwencyjnymi zwiazanymi z zagrozeniem
bezpieczenstwa ruchu drogowego.

10/ Przeprowadzanie pomiarédw ruchu drogowego 1 zbieranie
informacji o zdarzeniach na drogach.

11/ Ochrona drbég ( wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego,
budowe, przebudowe zjazddéw oraz naliczanie optat 1 kar za
zajecie pasa drogowego) na sieci drég administrowanych przez
Zarzad Drog.

12/ Kontrola i odbidér robdét prowadzonych w pasie drogowym, w
zakresie zgodnos$ci z wydanym zezwoleniem i uzgodniong
dokumentacja.

13/ Wydawanie opinii o lokalizacji przystankdéw komunikacji
zbiorowej na drogach powiatowych.

14/ Zawiadamianie organu wtasciwego do zarzadzania ruchem Jak
tez innych kompetentnych instancji o terminie rozpoczecia
robét i ich przewidywanego zakoniczenia w =zakresie Dbudowy,
modernizacji i1 utrzymania drbég i mostédw.

15/ Opiniowanie projektdéw organizacji ruchu drogowego.

16/ Organizowanie i kierowanie dziatalnos$cia " zakresie
zadrzewienia, utrzymania, wycinki drzew przydroznych,
zadrzewienie pasdé4w drogowych.

17/ Wspbipraca z lokalnymi samorzadami 1 policja w =zakresie
utrzymania drdég i mostow.

18/ Prowadzenie catoéci zagadnien zwigzanych z inzynieria ruchu
drogowego.

19/ Sprawdzanie 1 merytoryczne potwierdzanie faktur =za roboty
wykonane na rzecz Zarzadu Drég.

20/ Wspdtudzial w opracowaniu plandw w zakresie modernizacji i

utrzymania budynkdéw i placu skitadowego.



21/ Prowadzenie calto$ci spraw zwiazanych =z przygotowaniem
dokumentacji projektowo-kosztorysowej na roboty wykonywane
systemem gospodarczym 1 zleconym, prowadzenie ewidencji te]j
dokumentacji.

22/ Prowadzenie ewidencji gruntdédw 1 pasdw drogowych oraz
czuwanie nad ich wtasciwym zagospodarowaniem.

23/ Przygotowywanie dokumentacji technicznej planowanych robdt
i przekazywanie wykonawcom (dokumentacja techniczna, dzienniki
budéw, ksiegi obmiaru).

24/ Prowadzenie calo$ci spraw =zwigzanych z przygotowaniem i
przekazywaniem placu budowy.

25/ Sporzadzanie lub sprawdzanie przedmiardw robdt, ocena
wizualna odcinkéw drég 1 obiektéd4w mostowych przewidzianych do
remontu.

26/ Prowadzenie calosci spraw zwiazanych z zamdwieniami
publicznymi na roboty, ustugi 1 dostawy oraz prowadzenie
stosownej dokumentacji w tym zakresie.

27/ Sporzadzanie lub opiniowanie harmonogramdéw robdt.

28/ Zlecanie wykonania dokumentacji prawno - wywiaszczeniowe]j.

29/ ZKontrola postepu robdét drogowo - mostowych w zakresie
jakoséci, terminowos$ci i zgodnos$ci z zatwierdzonag dokumentacijg
techniczna, wymogami technicznymi oraz zapewnienia warunkow
przestrzegania zasad ochrony $Srodowiska.

30/ Peinienie funkcji inspektora nadzoru przy robotach zleconych
przez Zarzad Droég.

31/ Udzial W koncowych i czesciowych odbiorach robdt,
wykonywanie odbioru robdét zanikajacych.

32/ Biezace kontrole realizacji zadan rzeczowo - finansowych w
ramach przydzielonych limitéw.

33/ Opieka nad materialami mapowymi bedacymi w dyspozycji
dziatu.

34/ Zatatwianie skarg, zazalen 1 wnioskdédw dotyczacych spraw
prowadzonych przez dziat.

35/ Prowadzenie sprawozdawczos$ci z zakresu dziatalnos$ci dziatu.

36/ Branie udzialu w pracach Zespolu Uzgadniania Dokumentacji.



37/ Zlecenie wykonania przegladdw szczegdblowych 1 specjalnych
obiektdédw mostowych tego wymagajacych, oraz branie wspdltudziatu
w tych przegladach.

38/ Kierowanie przeciwpowodziowg i przeciwlodowg ochrong
obiektdéw mostowych.

39/ Wyposazenie obiektdé4w Zarzadu Drdébg w sprzet ochrony, p.poz. i
$rodki gas$nicze oraz utrzymanie go w peitne]j przydatnosci.

40/ Koordynowanie przedsiewzied W zakresie zapobiegania
zagrozeniom powodujacym wypadki przy pracy i choroby zawodowe.
41/ Prowadzenie dochodzen ustalajacych okolicznos$ci i przyczyny

wypadkdéw przy pracy.

42/ Organizowanie 1 prowadzenie biezacej ewidencji szkolenia w
zakresie BHP dla pracownikdéw Zarzadu.

43/ Wspbdipraca w zagadnieniach BHP 2z organami panhstwowego
nadzoru nad warunkami pracy.

44/ Prowadzenie okresowych kontroli oraz analiz 1 oceny stanu
BHP w Zarzadzie Droég.

45/ Nadzdbér nad wyposazeniem 1 uzywaniem przez pracownikéw
odziezy roboczej, ochronnej i1 sprzetu ochrony osobistej.

46/ Koordynacja przedsiewzie¢ w =zakresie usuwania zagrozen
pozarowych w Zarzadzie

47/ Wspdipraca z Komendami  Strazy Pozarnych w zakresie
profilaktyki pozarowej.

48/ Kontrola wyposazenia Zarzadu w podreczny sprzet p.poz., Jjego
ewidencja 1 sprawowanie nadzoru nad jego konserwacja.

49/ Zgtaszanie Dyrektorowi Zarzadu potrzeb i wnioskow
dotyczacych poprawy stanu BHP i p.poz.

50/ Organizowanie 1 wspditdziatanie w szkoleniu okresowym
pracownikéw zatrudnionych 1 nowo przyjetych z zakresu ochrony
P.poZ.

51/ Regulacja stanu prawnego drdég powiatowych poprzez:

- przygotowanie dokumentacji do zalozenia ksiag wieczystych,

- wystepowanie z wnioskami o stwierdzenie nabycia z mocy prawa
przez Powiat Staszowski nieruchomos$ci =zajetych pod drogi
publiczne

- udzial w komisyjnych ogledzinach dziatek zajetych przez drogi

powiatowe.



52/ Wykonywanie innych prac zleconych przez Dyrektora
wynikajacych z zakresu dziatania Zarzadu Drég.
53/ Wspdipraca z komdérkami Zarzadu Drdg 1 Wydziatami Starostwa

Powiatowego w Staszowie.

§ 11

Sekcja Utrzymania, Administracji i Zaplecza Technicznego - S

1. Sekcja Utrzymania, Administraciji i Zaplecza Technicznego
podlega bezposrednio Dyrektorowi.

2. W skiad sekcji wchodza
1/ Kierownik robdét organizujacy prace stanowisk pomocniczych i
obstugi oraz grupy interwencyjnej.
2/ Gidéwny Specjalisty ds. Administracji i1 Zaplecza Technicznego
organizujacy prace kierowcy 1 sprzataczki.

3. Do zadan Sekcji Utrzymania, Administraciji i Zaplecza

Technicznego nalezy;

1/ Wykonywanie robdt utrzymaniowych i konserwacyjnych
zabezpieczajacych bezpieczenstwo ruchu, trwaitosé obiektdw oraz
estetyke pasa drogowego na drogach i obiektach mostowych.

2/ Utrzymanie przejezdnos$ci drdg.

3/ Systematyczne patrolowanie drbg.

4/ Wykonywanie robdt zabezpieczajacych podczas awarii drbdg i
obiektdéw mostowych.

5/Prowadzenie i1 aktualizacja ewidencji sieci drogowe] i
wykonywanie przegladdw biezacych drdég i obiektd4w mostowych.

6/ Prowadzenie ksiazki inwentarzowej $rodkdéw trwalych.

7/ Likwidacja 1 uptynnianie $rodkdéw trwaiych.

8/ Dokonywanie zakupdéw $rodkdéw trwaltych, przedmiotdw
nietrwatych i materiatdw.

9/ Przygotowanie sprzetu wtasnego do zimowego utrzymania drég.
10/ Sprawdzanie dowoddédw ksiegowych pod wzgledem merytorycznym
lub formalno-rachunkowym.

11/ Wykonywanie prac interwencyjnych zwiazanych z likwidacja

zagrozenia bezpieczenstwa ruchu drogowego.



12/ Wykonywanie robdét zabezpieczajacych podczas awarii drbdg 1
obiektdéw mostowych.

13/ Usuwanie z pasa drogowego tablic reklamowych, ktdérych
ustawienie =zagraza bezpieczenstwu ruchu lub nie zostaito
uzgodnione z administracja drogowg.

14/ Ustawianie i utrzymywanie oznakowania pionowego 1 poziomego
w nalezytym stanie.

15/ Zabezpieczenie przeszkdd oraz awarii drdg 1 obiektdw
mostowych, ktédrych nie mozna natychmiast wusunaé¢ poprzez ich
oznakowanie lub wyznaczenie tras objazdu z oznakowaniem.

16/ Kierowanie zimowym utrzymaniem drdég w zakresie wyznaczonym
przez Zastepce Dyrektora Zarzadu Droég.

17/ Prowadzenie prac ochraniajacych obiekty mostowe w okresie
sptywu loddéw 1 wielkich wod.

18/ Obstuga techniczna przegladdw obiektdw mostowych.

19/ Nadzér 1 kontrola nad wltasciwym oznakowaniem wszystkich
robdét prowadzonych w pasie drogowym.

20/ Czuwanie nad przestrzeganiem przepisdédw porzadkowych na
drogach przez zajmujacych droge lub pas drogowy.

21/ Kontrola prawidtowos$ci lokalizacji 1 przebiegu prac
wykonywanych W obrebie pasa drogowego przez obce
przedsiebiorstwa (linie telekomunikacyjne, energetyczne,
wodociggowe, gazowe, sanitarne, Dbudynki, tablice reklamowe
itp.)

22/ Gospodarka zadrzewieniowa (wycinka drzew, krzewbw,
pielegnacja itp.).

23/ Usuwanie wszystkich zanieczyszczen =z Jjezdni drogi i
obiektédw mostowych mogacych =zagrozié Dbezpieczenstwu ruchu
drogowego.

24/ Utrzymywanie czysto$ci w budynkach i placach Zarzadu Drég.
25/ Zabezpieczanie 1 zapewnienie sprawnego funkcjonowania
mienia Zarzadu Drdég / Dbudynkdéw, alarmu, sieci ogrzewczej,
energetycznej i wodnej/.

26/ Prowadzenie catosci spraw dotyczacych gospodarki
samochodowej, sprzetowej, paliwowo-smarowniczej 1 energetycznej
oraz tacznosci.

27/ Prowadzenie rozliczen zuzytych materiatodw.



28/7Zgtaszanie do odpowiednich Dzialtdéw Zarzadu Drdg potrzeb w
zakresie robdét utrzymaniowych i remontowych drdég i obiektdw
mostowych.

29/ Wspbipraca =z policja drogowa w zakresie zapobiegania
wypadkom drogowym oraz urzadzen drogowych.

30/ Wspdipraca z Komdérkami Zarzadu Drdég i Wydziatami Starostwa
Powiatowego.

31/ Przestrzeganie warunkéw BHP 1 p.poz.

32/ Wykonywanie innych polecen wynikajacych z zakresu dziatania

Sekcji Utrzymania, Administracji i Zaplecza Technicznego

§ 13

ROZDZIAZ% IV

Postanowienia koncowe

S 14

Organizacja pracy w komdérkach organizacyjnych powinna by¢ zgodna
z warunkami BHP i p.poz.

Poza czynnos$ciami okres$lonymi w  regulaminie organizacyjnym
poszczegbdblnym komdrka moga byé zlecane inne czynnoéci zwiazane z
dziatalnos$cig Zarzadu Drog.

Regulamin niniejszy wchodzi w 2zycie 2z dniem wuchwalenia 1

obowiazuje na czas nieokreslony.
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